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1.1   在 SAP Ariba 中完成采购合同签订的流程 

在以下步骤中，演示 SABIC 供应商如何参与合同的采购活动: 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

 

 

重要说明 

为了能够参与合同的采购活动，您需要确保您的公司已在 Ariba 中注册，并且

Ariba 中的供应商状态必须为“已注册” 

   

 

  

第一步: 

在 SABIC &ARIBA 注册。点击

Ariba 发送的邀请链接 

第二步: 

登录 Ariba，点击建议书和问

卷，然后点击采购计划 

第三步: 

查看并完成清单，然后提交完整

的回复 

 

 

Done  
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1.2   步骤 1: 回复与采购相关事情的电子邮件 

一旦 SABIC 采购部门邀请您参加采购活动，您的公司将收到 Ariba 发送的如下沟

通电子邮件，然后供应商将可以点击邀请链接

 
 

 

1.3    步骤 2: 登录 Ariba 

供应商应通过 Ariba 用户名和密码登录。
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1.4    步骤 3: 供应商将点击 Ariba 提案和问卷 

 

供应商应点击 Ariba 建议书和问卷(屏幕左侧顶部)

 

 

1.5    步骤 4: 供应商将选择事件类型(RFP)进行投标 

 

注意:RFP 将在“状态打开”时可见
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1.6    步骤 5: 单击查看前提条件 

 

注意: 供应商可以看到可以与买方共享的文件编号，以便进一步沟通， 

一旦所有设置完成，请单击“审查先决条件”

 
 

1.7    步骤 6: 接受投标人协议 

 

供应商应接受信息并点击“确定”

 
  



 

Classification: General Business Use  

1.8    步骤 7:选择要投标的项目 

 

 

1.9    步骤 8: 提交 (通过单击提交) 

 

注意: 

1)如有要求，附上技术建议书，不要在技术部分附上商业建议书。 

2)仅在商务部分附上商务建议书。 

3)请用红色星号 (*) 填写所有必填项，然后点击提交。 
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1.10    步骤 9: 供应商可以通过点击撰写消息信息框与买方沟通 

 

注意:撰写消息信息框将用于向买方解释与 RFP 相关的任何问题。

 

1.11    步骤 10: 供应商可以查看采购信息以查看买方联系方式 

注意:买家将通过留言板回复信息

 
 

 

 

恭喜 

您已成功提交您的技术和商务建议书  
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回复收到的合同 
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2.1    完成采购合同的审查流程 

 
在以下步骤中，演示 SABIC 供应商如何审查收到的合同。 

 

 
 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 
 

 

 

 
 

 
 

  

第一步: 

点击收到的合同的通知电子邮件 

第二步: 

登录 Ariba，点击 Ariba 合同，

然后点击“协商合同” 

第三步: 

审查并接受提议 

Done 

 

Done 
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2.2    步骤 1: 点击合同通知的电子邮件 

    
合同授予后，您将收到来自 SAP Ariba 的电子邮件通知，见下图:

 
 

2.3    步骤 2: 登录 Ariba，点击建议书和调查问卷，然后点击 “协商

合同” 

  
供应商应点击 Ariba 建议书和问卷，并点击“Ariba 合同”选项(屏幕左侧顶部)
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2.4    步骤 3a: 审查并接受提案 

 

注意:接受条款和条件的供应商将使用这一步骤。供应商将点击“接受建议”， 

并在下一步点击“确定”。参考下一节，了解合同的“对应建议”

 
 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

2.5    步骤 3b: 评审并提出建议 
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注意:供应商将仅在提出替代条款和条件时使用该步骤， 

买方将进一步审查该替代条款和条件。供应商将点击“创建对应建议”。

 
 

 

注意:在下面的截图中，供应商将在“选择文件”选项中附上对应建议(合同文件)。 

附加文档后，请单击“确定” 

 
 
 
 
 
 

DONE 
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3.1 视频指南 
 

在本节中，您可以找到 SAP Ariba 关于合同审查的演示: 

 

网络账户创建和回复注册问卷 

单击此处开始  

 

Password: Ariba@2023 

 

  

 

回复供应商采购相关事项 

 

单击此处开始  

 

Password: Ariba@2023 

  

 

回应供应商签订的合同 

 

单击此处开始  

 

Password: Ariba@2023 

 

 

  

https://sabic.webex.com/sabic/ldr.php?RCID=a216bbf467cbb696aef4d897991ba440
https://sabic.webex.com/recordingservice/sites/sabic/recording/4075f7138f1744e4831e34f16728a68b/playback?token=QUhTSwAAAAaKkBrjjgxwGXh3bopuWMNuRhi4KO_H6bx8RIoSAA8JD2aby_jlvz4Ae5QGrtDFSaQ15dJq5xzqYXz61f0pQpYxLZmlQI0pXHuJZ0_pz5HpCfIsmY5ZUD3fd6PIRcV6MWwcO2ajOhFa6Hu3Ne77n3Xs1CJV2Ct_4z1_4bWKmt5O5vaj4jbFBXT-TrO9XUKMrYt1pUSo5UfiIwBZ2CJhHDQq0
https://sabic.webex.com/recordingservice/sites/sabic/recording/a2c21071bd0847a8938baf09475b6af6/playback?token=QUhTSwAAAAZAoH2t2i5aydtMPETtD3FcCmnNiOzsXbLA0bNIy6HRAdmvCLSI__lEMtEtUq4yks0Nn29MGs-tgZOy7tmGKsnQdNCNXPswA4Re2AlIgCjCXXiUiCTzSx4OXWmqXWLVYXCR_bmIC3jAkIDF_o7yvIgKKZHpJ8p05h2PWYPsvQ-EpBtWocZ_V5u1SpMCD0wk5RhPE7dqPDaW7nilL7G9wSw90
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4.1 常见问题 
 

1.我需要创建 SAP Ariba 帐户才能参加采购活动吗？ 

是的，请参考第 3.1 节中的视频指南 

 

2.如果我在 SABIC 注册，并且已经有了供应商代码，我仍然需要在 Ariba 注册才能参加采购活

动。 

是的，请参考第 3.1 节中的视频指南 

 

3.SABIC 供应商还需要使用 SRM 吗？ 

SRM 将用于招标，而 Ariba 将用于战略采购 

 

4.如果我们已经有 ARIBA 帐户了呢？我们还需要在 SABIC 得到合作资格再做任何进一步的行动

吗？     

是的，请参考第 3.1 节中的视频指南 

 

5.我们将从哪里提交发票和付款申请？会在 ARIBA 吗？还是会留在 SRM 里？ 

在电子商务门户中，发票提交和流程保持不变。Ariba 将用于: 与 SABIC 一起管理您的公司档案、参与战略

采购活动、管理您与 SABIC 的合同、用于 SABIC 监控您的公司绩效、用于供应商向 SABIC 提出请求、

ARIBA 是与改进计划相关的应用 

 

6.对于 ARIBA 战略采购的技术和知识支持，我应该如何联系 SABIC？我们需要使用 “联系我们” 

吗？ 

对于提出任何支持请求的供应商，您可以使用 Ariba“供应商支持应用程序”中的应用程序，或联系呼叫中

心，或者您可以通过 SABIC 供应商门户网站“点击此处”中的“联系我们”页面提出请求 

 

7.SAP Ariba 有数据隐私政策吗？ 

请参考 SAP 隐私声明 

 

8.对于付款问题，我们需要联系我们吗？ 

对于供应商提出的任何支持请求，您可以使用 Ariba“供应商支持应用程序”中的应用程序。 

 

9.我必须同意 ARIBA 中的条款和条件才能参与吗？ 

是 

 

10.我没有 ARIBA 帐户，我应该从哪里开始？ 

您可以参考 SABIC 供应商门户网站“点击此处”中提供的供应商手册，或者参考第 3.1 节中的视频 

https://www.sap.com/about/legal/privacy.html
https://supplier.sabic.com/RegisterSABICSupplier.aspx

